2014级毕业生第六学期
需完成的教学任务和需要提交的资料

一、毕业设计（论文）

根据学院最近文件要求，自2014级开始毕业设计采用毕业作品+作品说明+PPT的形式完成，学生在指导教师的指导下完成，4月中旬毕业答辩时需提交以下纸质文件：

1、选题报告

毕业设计（论文）的选题必须符合本专业培养目标的要求，根据所学专业进行选题，论文所选题目要有一定的应用性，开拓性和创新性，尽可能从生产实际或顶岗实习岗位来确定题目，体现出高职特色。

毕业设计（论文）课题确定后，应本着因材施教、取长补短的原则，让学生在导师指导下采取自选与分配课题相结合的办法组成课题组。

选题报告，详见附件1《毕业作品选题申请表（学生用）》

2、毕业作品

如模型、产品、设计图纸、设计说明书、网站、应用软件、工作方案等。（封皮见附表2）
3、作品说明书

字数不少于2000字，结合自己的毕业作品编制，排版格式参考《毕业文件格式规范》。（封皮见附件3）
4、毕业答辩汇报用PPT

学生在毕业答辩时需制作PPT，以汇报学生本人的毕业作品和作品说明书，汇报完毕后，将经指导教师认可的PPT按“讲义、每页幻灯片数为2”打印装订。（封皮见附件4）
以上资料认可后由指导教师归入毕业学生档案袋中。

毕业设计（论文）中设计文字部分的排版格式，参照《附件6毕业文件格式规范》。

二、毕业实习

根据教育部等5部门印发的《职业学校学生实习管理规定》（教职成〔2016〕3 号）和《山东省教育厅关于进一步加强职业院校学生实习管理工作的通知》（鲁教职字〔2016〕33 号）要求，毕业学生必须进行为期6个月的毕业实习，并提交以下纸质文件：

1、学校、实习单位、学生三方签订的实习协议。

协议文本（附件7实习三方协议）可在“土木工程系网站首页左侧通知公告”栏下载。
本协议在毕业答辩时将协议交给就业办范玉老师。
2、2014级实习资料
《2014级实习资料》可在“土木工程系网站首页左侧通知公告”栏下载。
其中包括《顶岗实习学生考核表（基本情况）》、《顶岗实习学生考核表（实习单位）》、《顶岗实习学生考核表（校内专业教师）》、《实习日志》、《实习总结》。
纸质《2014级实习资料》在实习结束后将各种考核表填写完毕由实习单位签字盖章后，交给指导教师。
