
教师发布“学生公告”操作方法 
 

学生公告的阅读主体为学生，方便教师以书院、年级、

专业或班级等为单位向学生线上发布通知。发布学生公告操

作方法如下： 

进入智慧山职登录页面 在“应用系统”—>“综合办事

大厅”—>选择“学生公告”。 

 

进入学生公告页面，点击右上方“ ”。 

 



添加公告信息，其中：标题是必填项，副标题、关键字、

外部链接 URL 可选填，失效时间可直接选择，也可自定义。 

 

阅读人群选项中，点击“+”后面的部分，即选中该组人

员。如点击全部学生，即将全部学生添加到最右侧的“已选

择”中。 



 

点击“+”部分，可打开扩展项。 

 

      

例：发送公告给高速铁路综合维修技术 2131 班级，展开

全部学生—>全部学院—>铁道学院—>高速铁路综合维修技

术—>高速铁路综合维修技术 2131。如若选错群组，可从最

右侧中点击“删除”。 

 

、 



 

 

阅读人群选择完成后，点击“确定”。 

 

返回基本信息发布页面： 

点击“保存”，可在学生公告管理栏目中找到未发布的消

息； 



 

 

点击“保存并发布”，即可向指定群体发布通知,并可在

学生公告管理栏目中找到已发布的消息； 



 

若点击“重置”，则需重新编辑所有内容。 

如有疑问，请与信息中心联系，电话：66772118。 
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