
 

山东职业学院学生申请休学（保留学籍）流程 

 

           

 

 

 

                           

   

 

 

           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

注： 

1. 休学期满，应提前两周向所在书院申请复学。 

2. 参军保留学籍的，学校保留学籍至其退役后二年。 

3. 休学期满，逾期两周不办理复学手续者，按自动放弃学籍处理。 

 

 

上报学生处，学生处长签署意见 

学生填写《山东职业学院休学申请表》

有关内容（学生由于生病原因休学的，

须持县级以上医院的疾病诊断意见和

休学建议有效证明），向所在书院提交

书面休学申请 

学生所在书院辅导员及书院领导签署意见 

上报教务处，教务处长签署意见 

教务处学籍管理部门办理休学手续 

 

上报山东省教育厅审核、备案 

学生本人凭休学（保留学籍）证明

书办理离校手续 

在校期间被批准参军的学生填写《山东职

业学院学生参军保留学籍申请表》（凭县

（市、区）人民政府征兵办公室发放的《应

征入伍通知书》复印件），向所在书院提交

书面保留学籍申请 

学生所在书院辅导员及书院领导签署意见 


