
山东职业学院文件

山职院学字〔2014〕21号

山东职业学院学生学业预警管理办法

（试行）

为进一步加强学风建设，切实体现“以学生为本”的理念，发挥学校、家庭、学生三结合的育人功能，根据学生有关管理规定，结合我院实际，特制定本办法。

第一条  学业预警是指在学生管理工作中，针对学生在学习中出现的不良情况以及可能产生的不良后果，及时提示、告知学生本人及家长，并有针对性地采取相应的防范措施，以便通过学校、学生和家长之间的沟通和协作，帮助学生顺利完成学业的一种信息沟通、学业警告和教育帮助制度。
第二条  学业预警的等级。学业预警分为黄色预警、橙色预警和红色预警三个等级。
（一）有下列情况之一的列入黄色预警范围

1.一学期课程有2门不及格或无故旷考一门课程者；
2.一学期累计旷课达到10～29学时者；
3.开学后3天内无故不办理注册手续者；

4.无故一学年不缴纳学费、住宿费且未办理缓缴手续者；

5.因违纪受到学校严重警告处分，经教育帮扶仍不自律者；

6.学生出现心理问题，经心理干预后仍需要重点关注者；

7.其他学业方面如学习态度不端正、学习目的不明确，沉迷网络等需要预警者。

（二）有下列情况之一的列入橙色预警范围

1．一学期课程3门及以上不及格或无故旷考课程两门及以上者；

2．一学年累计不及格课程达4门以上者；

3．一学期累计旷课30～39学时者；

4．恶意拖欠学费，经教育仍不缴纳者；

5.因违纪受到学校记过处分，经教育帮扶仍不自律者；
6．其他在学业方面存在比较严重的问题或困难需要给予预警者。

（三）有下列情况之一的列入红色预警范围

1.一学期课程4门以上不及格；

2．一学年累计不及格课程达6门以上者；

3.一学期累计旷课40～50学时者；

4.因违纪受到学校留校察看处分者；
5.其他在学业方面存在严重问题或困难需要给予警示者。

第三条  学业预警及帮扶工作由学生所在院系负责实施。

第四条 学业预警的工作流程
1.学习成绩预警每学期开学后三周内，各院系对上一学期学生学业成绩进行整理，确定学业预警对象；学习成绩以外的预警根据预警对象适时发出。对预警对象填写《学生学业预警信息统计表》、《学生学业预警通知书》和《学业预警学生家长通知单》，建立学生学业预警档案。

2.院系要及时向预警的学生本人通报预警情况，并向被预警学生发出学生本人确认签字的《学生学业预警通知书》。
3.达到橙色和红色预警的学生，除向学生本人通报学业预警情况外，还要告知学生家长，向学生家长寄送《学生学业预警通知书》和《学业预警学生家长通知单》，并要求学生家长反馈信息，寄还签字确认的《学业预警通知家长回执》。
4.对于受到学业预警的学生，安排专人谈话。凡受到黄色预警的，辅导员或班主任要与之谈话并作好谈话记录；凡受到橙色预警的，学工办负责人与之谈话并作好谈话记录；凡受到红色预警的，院系分管学生工作的领导要与之谈话并作好谈话记录。
5.谈话结束后，各院系根据具体警示情况，及时有针对性地做好学生的帮扶工作。要帮助其制订有效的整改计划，《整改计划书》由辅导员或班主任暂为保管，学期末时交学工办存档。同时，辅导员（班主任）要经常和预警学生家长取得联系，及时沟通信息。
6.辅导员（班主任）负责预警学生的《学业预警通知书》、《学业预警通知家长回执》、《整改计划书》、各类谈话记录等资料的收集、整理，并作好动态跟踪管理。相关资料由各院系学工办存档。
第五条  对警示帮扶后仍不见改进成效者，按照山东职业学院有关学生管理规定处理。

第六条  对有心理障碍的学生，辅导员（班主任）除进行必要的教育疏导外，应及时与学院心理健康咨询中心联系，辅助学生身心健康发展，并要定期告知学生家长学生的心理发展情况。
第七条  学生工作处负责对各院系的学业预警管理的情况进行检查和督导。

第八条  本管理办法2014年6月1日起施行，由学生工作处负责解释。
附件：1.《学生学业预警信息统计表》。
2. 《学生学业预警通知书》。
3. 《学业预警学生家长通知单、学业预警通知家长回执》。

4. 《学业预警学生谈话记录表》。
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