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关于进一步加强安全工作的意见

各单位、各部门：

为认真贯彻落实山东省政府和高校工委、教育厅关于2009年“安全生产责任落实年”的部署要求，坚持以科学发展观为统领，保障和促进学院改革发展和教育教学工作的顺利进行，确保师生员工有一个良好的工作、学习、生活环境和人身、财产安全。就学院安全工作提出以下意见：

一、提高认识.落实责任

加强安全工作，有效的预防各类事故和治安案件，维护学院正常的教学、工作、生活秩序，保护广大师生员工的生命财产安全，为师生员工创造良好的工作、学习、生活环境，为完成我院改革发展的奋斗目标，提供有力保证，是贯彻落实科学发展观的必然要求。师生员工要充分认识加强安全工作的重要性，进一步增强做好安全工作的紧迫感和责任感。各级领导干部要从讲政治、促发展、保稳定的高度，以对人民对党高度负责的态度，进一步提高对安全工作重要性的认识，各级组织要把安全工作摆在重要位置，列入重要议事日程，切实加强组织领导，担当起维护学院稳定，保一方平安的政治责任。要紧紧围绕学院工作的大局，扎扎实实地抓好安全工作，把各项措施落到实处。

学校的法人是学校安全的第一责任人，对学校的安全工作负总责；分管负责人是直接责任人；其他负责人按照“一岗双责”的要求，对分管范围内的安全工作负责。各系部、部门党政主要领导是本部门安全工作第一责任人。按照“谁主管，谁负责”的原则，逐级落实安全工作责任制，将安全工作层层分解，落实到班组，落实到人。第一季度学院与各系部，部门签订安全工作目标责任书。各级组织要加强对安全工作的领导，建立健全各项安全管理制度，建立行政领导问责制和责任追究制，进一步完善安全管理体系，努力防范各类事故的发生，确保学院安全稳定。

二、突出重点，强化管理

1、做好防火工作。学院教学楼、图书馆、学生宿舍、食堂餐厅、实训中心等公众聚集场所是防火重点部位。各部门都要按照所管辖的范围和区域进一步健全和完善防火安全制度和应急疏散预案。要加强对消防设备的管理和维护，保证消防设备齐全完好,疏散通道畅通。对于教学、生活所需要的易燃易爆和化学物品，要建立严格的安全管理制度，落实责任人，防止火灾等事故的发生。

2、抓好用电安全。全院教学和生活用电线路、电气设备安装必须经总务处同意后，由电工接线安装。任何部门和个人未经主管部门同意，不准私接灯具和插座及其他生活用电设备。严禁在办公室、宿舍使用电炉、电饭锅、电热器等电气设备做饭烧水，主管部门要进一步规范用电安全，完善管理制度。

3、加强动力设备和交通车辆的管理。要认真执行各项规章制度，严守交通安全法规，严格操作规程，严格岗位责任制。对动力设备，锅炉，车辆等实行专人管理，责任到人，做到既满足教学、工作、生活的需要，又要保证安全生产，确保不发生各类设备和交通事故。

4、加强施工现场作业的安全管理。今年我院新校区建设和老校区置换拆迁任务繁重，主管部门要加强对现场作业的安全控制和检查监督，精心组织，严格要求，建立健全各项安全管理制度。为确保施工中的安全，进一步明确责任，建设指挥部、安保办代表学院与施工单位签订安全责任书。设立施工现场安全监察员，加强施工现场的安全检查监督，确保施工安全。

5、做好饮食卫生安全工作。要严格执行食品卫生法，认真做好食品采购、储存过程中的安全检查和验收工作，做好防食物中毒、防投毒、防破坏等安全防范工作，确保饮食安全。

三、加强防范，严格制度

1、严格门卫管理制度。要加强门卫管理，建立健全外来人员和车辆进入校门登记制度和货物出门检查制度，严格控制无关人员进入校内。

2、加强学生宿舍的管理。学生处宿管人员要严格落实宿舍安全管理制度，加强检查和巡查，做好防火防盗工作，防止闲杂人员进入室内，确保学生宿舍安全。

3、做好大型活动的安全保卫工作。各部门举办大型活动必须填写大型活动审批表，经院领导批准后报安保办备案，并制定严格的安全保卫措施，安保办要派人帮助维持秩序，协助举办方做好安全保卫工作。

4、严格值班制度。要进一步完善院领导、中层干部、保卫干部和重点部位值班职责，各值班人员要认真负责、严守岗位、加强检查和巡查，及时掌握校内情况。

5、坚持安全检查制度。各部门要根据不同时期和季节，开展经常性的安全检查活动，及时发现问题、及时采取措施、及时消除安全隐患。（由总务处牵头对全校水、电、暖、气、锅炉、食堂、交通车辆、出租房屋等状况；教务处牵头对全校教学实验设备状况；学生处对全校学生宿舍状况；安保办对全校消防设备、重点部位等状况；其他部门按照各自所管辖的范围进行经常性的安全大检查）老校区按照条块结合的原则，有老校区管委会组织对南北两院进行安全大检查。对查出的问题，要采取措施，抓好整改。

6、建立健全各项安全管理制度和应急预案。各部门都要根据各自的工作情况，联系实际，制定和完善安全管理制度，制定突发事件应急处置预案。使各项工作做到有章可循，有法可依，按章办事。

四、强化教育，增强安全意识和防范能力

1、加强法制和道德教育。要经常组织广大师生员工学习宣传有关法律法规知识，加强爱国主义、集体主义、诚信教育，树立良好的职业道德，进一步提高师生员工遵纪守法的自觉性，增强法制观念。

2加强学生的思想政治工作和日常管理。辅导员要经常深入到学生之中，做好学生的思想政治工作，及时了解和掌握学生的情况，帮助他们解决热点难点问题。要教育学生严格执行各项安全管理制度和规定，自觉遵守各项纪律。

3、深入开展安全知识的宣传教育。充分利用板报、宣传栏、专题讲座、广播等多种形式，大力开展防火知识、安全保卫知识、防止各类事故等方面的安全知识宣传教育，进一步提高师生员工的安全意识，牢固树立预防为主，安全第一的观念，不断提高自我保护能力和安全防范能力。
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附件1：

学院安全委员会组成人员名单

主  任：刘邦治、陈小言

副主任：马文卿、徐  冬、高海滨、马庆渭、张 琳、戴尔海、焦见洋

成  员：职能处室、系部负责人

安全工作组：

1、新校建设安全组：

组  长：刘邦治

副组长：徐  冬、焦见洋 

成  员：张国成、刘礼宽、劳克宁、李晓良、阎培兴

施工现场安全监察员：张国成、付瑞璋、刘玉海、范国生

2、新校区安全组：

组  长：陈小言

副组长：马庆渭

成  员：朱  超、李  立、陈红康、祝瑞花、张亦辉、王功喜、韩建芬、毕德成、马  颖

3、老校区安全组：

组  长：高海滨

副组长：曹  阳

成  员：段建军、李  靖、张兴昌、郭  亭、张效存

4、后勤安全组：
组  长：戴尔海

副组长：于殿文

成  员：吕  鹏、颜景臻、陈方洪、赵怀生

5、学生安全组：

组  长：马文卿

副组长：郭培谦

成  员：曲本山、于承光、高义鹏、汤华东、徐晓东、杨文虎、王  伟、崔延海

     6、安全协调组：
组  长：张  琳

副组长：祝介安

成  员：杜树元、王  辉、孔凡柱、郑治国

附件2：

学院安全工作责任

学校的法人是学校安全的第一责任人，对学校的安全工作负总责；分管负责人是直接责任人；其他负责人按照“一岗双责”的要求，对分管范围内的安全工作负责。

按工作内容或区域“一岗双责”安全责任，学院分到部门，部门分到职工。

	工作内容

或区域
	院领导责任人
	部门领导责任人
	部门领导分工责任人
	部门管理责任人
	岗位

责任人

	消  防
	
	
	
	
	

	交  通
	
	
	
	
	

	学  生
	
	
	
	
	

	实  习
	
	
	
	
	

	供用水
	
	
	
	
	

	供用电
	
	
	
	
	

	供用暖气
	
	
	
	
	

	道  路
	
	
	
	
	

	教职员工人身安全（含临时工）
	
	
	
	
	

	建筑施工
	
	
	
	
	


各建筑物使用责任

	工作内容

或区域
	院领导责任人
	部门领导责任人
	部门领导

分工责任人
	部门管理责任人
	岗位

责任人

	教  室
	
	
	
	
	

	食  堂
	
	
	
	
	

	学生宿舍
	
	
	
	
	

	实习实训场
	
	
	
	
	

	体育场地
	
	
	
	
	

	锅炉房
	
	
	
	
	

	配电室
	
	
	
	
	

	招待所
	
	
	
	
	

	实验室
	
	
	
	
	

	出租房屋
	
	
	
	
	

	培训中心
	
	
	
	
	

	电教中心
	
	
	
	
	

	计算中心
	
	
	
	
	

	门  卫
	
	
	
	
	

	公共卫生
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